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ПОЛОЖЕНИЕ 
О ПРОПУСКНОМ И ВНУТРИОБЪЕКТОВОМ РЕЖИМЕ В МАОУ СОШ № 24 

1. Общие положения 
1.1. Настоящим Положением определяется организация и порядок 

осуществления пропускного режима на территории МАОУ СОШ № 24 (далее 
- Школа) в целях обеспечения общественной безопасности, сохранности 
имущества, предупреждения возможных террористических, экстремистских 
акций и других противоправных проявлений в отношении учащихся, 
педагогических работников и технического персонала образовательного 
учреждения. 

1.2. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для 
учащихся, всех сотрудников, постоянно или временно работающих в школе, 
всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность 
или находящихся по другим причинам на территории школы. 

Пропускной режим - совокупность мероприятий и правил, исключающих 
возможность несанкционированного прохода лиц, проезда транспортных 
средств, проноса (провоза) имущества на территорию или с территории 
школы. 

1.3. Пропускной режим в образовательном учреждении осуществляется: 
- в учебное время, в выходные и праздничные дни - дежурным 

вахтером, гардеробщиком; 
- в ночное время - сторожем. 

2. Организация пропускного режима 
2.1. Прием учащихся, работников образовательного учреждения и 

посетителей 
Вход учащихся (воспитанников) в образовательное учреждение на 

учебные занятия.осуществляется самостоятельно с 7.30 часов. 
Работники образовательного учреждения пропускаются на территорию 

образовательного учреждения без предъявления документа, с записью в журнале 
регистрации посетителей. 



Во время учебного процесса на переменах ученикам не разрешается 
выходить из здания школы. 

Посетители (и/или родители) пропускаются в образовательное учреждение 
на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность с 
обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации 
посетителей (паспортные данные, время прибытия, время убытия, к кому 
прибыл, цель посещения образовательного учреждения). 

При выполнении в образовательном учреждении строительных и 
ремонтных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной 
организации, согласованному с руководителем Школы. 

После окончания времени, отведенного для входа учащихся на занятия 
или их выхода с занятий, дежурный администратор обязан произвести 
осмотр помещений образовательного учреждения на предмет выявления 
посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов. 

Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, 
перемещается по территории образовательного учреждения в сопровождении 
дежурного педагогического работника или педагогического работника, к 
которому прибыл посетитель. 

Для встречи с учителями или администрацией школы родители сообщают 
дежурному фамилию, имя, отчество учителя или администратора, к которому 
они направляются, фамилию, имя своего ребенка, класс в котором он учится; 
делают в журнале регистрации соответствующую запись. 

С учителями родители встречаются после уроков, а во время перемены, -
только в экстренных случаях. 

Проход родителей на классные собрания, классные часы осуществляется 
по списку, составленному и подписанному классным руководителем с 
предъявлением документа, удостоверяющего личность без регистрации 
данных в журнале учета посетителей. 

Учителя обязаны предупредить дежурного о времени встречи с 
родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний. 

В случае незапланированного прихода в школу родителей, дежурный 
выясняет цель их прихода и пропускает в школу только с разрешения 
администрации, делая записи в журнале регистрации. 

Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании уроков, 
ожидают их на крыльце школы (и/или во дворе школы). 

Нахождение участников образовательного процесса на территории объекта 
после окончания учебной смены и рабочего дня без соответствующего 
разрешения руководства образовательного учреждения запрещается. 

2.2. Осмотр вещей посетителей. 



При наличии у посетителей ручной клади дежурный вахтер, гардеробщик 
предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади. 

В случае отказа вызывается дежурный администратор образовательного 
учреждения, посетителю предлагается подождать их у входа. При отказе 
предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору 
посетитель не допускается в образовательное учреждение. 

В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, 
отказывается покинуть образовательное учреждение дежурный 
администратор оценив обстановку, информирует директора (или лицо его 
замещающего) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает 
наряд полиции, применяет средство тревожной сигнализации. 

Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации посетителей. 
2.3. В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно 

допускается в школу директор образовательного учреждения, заместители 
директора по УВР, ПВ, BP, АХЧ. 
Сотрудники, которым по роду работы необходимо быть в образовательном 
учреждении в нерабочее время, праздничные и выходные дни, допускаются 
на основании служебной записки, заверенной подписью директора 
образовательного учреждения. 
2.4. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание 
образовательного учреждения после проведенного их досмотра, 
исключающего пронос запрещенных предметов в здание образовательного 
учреждения. 

2.5. Пропуск автотранспорта на территорию объекта запрещён, кроме 
транспорта предназначенного для подвоза продуктов питания. 

Обо всех случаях длительного нахождения не установленных 
транспортных средств на территории или в непосредственной близости от 
образовательного учреждения, транспортных средств, вызывающих 
подозрение, дежурный администратор, дежурный учитель, вахтер или 
гардеробщик информирует руководителя образовательного учреждения 
(лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с 
руководителем образовательного учреждения (лицом его замещающим) 
информирует территориальный орган внутренних дел. 
2.6. Пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машины скорой 
помощи допускаются на территорию Школы беспрепятственно. 

2.7. Автотранспорт, прибывающий для вывоза сыпучих материалов, 
макулатуры, металлолома, бытовых отходов и др. допускается на 
территорию Школы по заявке заместителя директора по АХЧ и разрешения 
директора Школы. 
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2.8. При допуске на территорию Школы автотранспортных средств 
дежурный администратор или лицо, пропускающее автотранспорт на 
территорию учреждения, обязано предупредить водителя и пассажиров о 
неукоснительном соблюдении мер безопасности при движении по 
территории, соблюдении скоростного режима и правил дорожного движения 
на территории учреждения. 

2.9. Порядок и правила соблюдения пропускного и внутриобъектового 
режима 
В соответствии с Правилами внутреннего распорядка находиться в здании и 
на территории Школы разрешено: 

- учащимся с 7.30 в соответствии с учебным расписанием и временем работы 
кружков, секций. Нахождение обучающихся в здании Школы после 
окончания занятий осуществляется с согласия родителей и под контролем 
классного руководителя; 
- учащимся дежурного класса с 7.30 
- работникам образовательных учреждений с 7.30 до 18.00, за исключением 
сотрудников, проводящих занятия по утвержденному директором 
расписанию, но не позднее 22.00 
- рабочим по комплексной уборке помещений до 22.00 

2.10. Сотрудники отмечают время прихода и ухода в списках, находящихся 
на посту охраны, которые являются основанием для приема-передачи 
помещений Школы под охрану. 

2.11. Покидая помещение, сотрудники Школы должны закрыть окна, 
форточки, отключить воду, свет, обесточить все электроприборы и 
техническую аппаратуру. 

2.12. По окончании работы образовательного учреждения, после ухода всех 
сотрудников, в 22.15 сторожа осуществляют внутренний обход Школы 
(обращается особое внимание на окна, помещения столовой и медицинского 
пункта, отсутствие течи воды в туалетах, включенных электроприборов и 
света). 

В нерабочее время обход осуществляется каждые 2 часа, результаты обхода 
заносятся в Журнал передачи смен. \ 

2.13. В целях организации и контроля за соблюдением учебно-
воспитательного процесса, а также соблюдения внутреннего режима в 
учреждении, из числа заместителей директора образовательного учреждения 



и педагогов назначается дежурный администратор по образовательному 
учреждению и дежурные по этажам в соответствии с приказом по школе. 

2.14. В целях обеспечения пожарной безопасности обучающиеся, 
сотрудники, посетители обязаны неукоснительно соблюдать требования 
Инструкций о пожарной безопасности в здании и на территории 
образовательного учреждения. 

2.15. В здании и на территории Школы образования запрещается: 
- нарушать правила техники безопасности; 
-использовать любые предметы и вещества, которые могут привести к 
взрыву и (или) возгоранию. 
-приносить с любой целью и использовать любым способом оружие, 
взрывчатые, огнеопасные вещества, спиртные и слабоалкогольные напитки, 
табачные изделия, наркотики, другие одурманивающие средства и яды; 
- курение. 
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