
ПЛАН РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ МАОУ СОШ №24  

на 2024-2025 учебный год. 

 

Основная цель современной школьной библиотеки (помимо базового 

обеспечения учащихся учебниками согласно ФГОС) – прививать детям 

любовь к книге и чтению. 

 

1. Задачи: 

1.1 Обеспечение участникам образовательного процесса доступа к 

информации посредством использования библиотечно-информационных 

ресурсов ОУ на различных носителях. 

1.2 Развитие у учащихся интереса к чтению, расширение читательского 

кругозора. 

 А также: 

1.3 Формирование комфортной библиотечной среды. 

 

2. Ведущие функции: 

- образовательная 

- информационная 

- культурная 

 

3. Работа с документацией 

3.1 составление плана работы на следующий учебный год август, 

сентябрь 

3.2 подготовка перечня учебников, планируемых к 

использованию в 2024-2025 учебном году для приказа «О 

разрешении к использованию перечня учебников» по МАОУ 

СОШ №24 

сентябрь 

3.3 написание отчёта о работе библиотеки за прошедший 

2024-25 учебный год 

июнь 

3.4 работа с Федеральным перечнем учебников для 

подготовки списка учебников, планируемых к 

использованию в новом 2025-26 учебном году 

январь 

3.5 работа с издательством «Просвещение» по заказу 

учебников на 2025-26 учебный год в АИС «Книгозаказ»; 

отправление заявок в издательства, отслеживание 

выполнения заявок.     

февраль 

 

март  

май-июнь 

3.6 работа с документацией для Управления образованием 

ГГО 

по мере 

поступления 

 



4. Работа с фондом 

4.1 комплектование учебного и основного фонда 

литературой в соответствии с образовательной программой 

школы;  

 февраль-

август 

4.2 приём, систематизация, техническая обработка и 

регистрация новых поступлений 

при 

поступлении 

4.3 учёт библиотечного фонда при 

поступлении 

4.4 выявление и списание ветхих, морально устаревших и 

неиспользуемых книг по установленным правилам и 

нормам 

июнь  

4.5 составление списка недостающих учебников февраль, 

сентябрь,  

4.6 приём и выдача учебников: 

- учащимся (по графику) 

- педагогам 

 

июнь  

август 

4.7 выдача документов пользователям библиотеки ежедневно 

4.8 расстановка документов в фонде в соответствии с ББК ежедневно 

4.9 проверка правильности расстановки фонда каникулы 

4.10 обеспечение свободного доступа пользователей 

библиотеки к информации: 

ежедневно 

в течение года 

4.11 работа по сохранности фонда: 

- систематический контроль  за своевременным возвратом в 

библиотеку выданных изданий 

- обеспечение мер по возмещению ущерба, причинённого 

носителям информации в установленном порядке 

- организация работы по мелкому ремонту изданий 

в течение года 

4.12 проверка  библиотечного фонда на наличие в нем 

запрещённой литературы  

сентябрь, 

январь  

4.13 уборки в помещениях учебного и основного фондов: 

- влажная 

- генеральная 

 

еженедельно 

июнь 

 

5. Работа с читателями 

5. взаимодействие с читателями: 

выдача и приём книг, регистрация новых читателей, 

переучёт, работа с должниками 

 

постоянно в 

течение года 

5.1 книжные выставки 

- к 210-летнему юбилею М.Ю.Лермонтова (1814-1841гг), 

русского поэта и писателя 

- «Книги-юбиляры 2024»     

- «Встречаем год …» 

 

октябрь 

 

ноябрь 

декабрь 



- к 230-летнему юбилею А.С.Грибоедова (1795-1829 гг.), 

русского писателя 

- к 280-летнему юбилею Ф.Ф.Ушакова (1745-1817 гг.), 

русского флотоводца и адмирала 

- к 135-летнему юбилею Б.Л.Пастернака (1890-1960 гг.), 

русского поэта и писателя 

- «Книги-юбиляры 2025»    

- «Читаем книги о войне»     

- к 220-летнему юбилею Х.-К.Андерсена, датского 

сказочника 

- «О войне мы узнаем из книг» (документальная проза)     

- к 80-летию Победы в Великой Отечественной войне 

-  к 120-летнему юбилею М.А.Шолохова (1905-1984 гг.), 

русского советского писателя 

январь 

 

февраль 

 

февраль 

 

март 

март 

апрель 

 

апрель 

май 

май 

5.2 библиотечные уроки: 

- урок-знакомство. К.Булычев 

- к Всероссийскому дню словарей  

- урок-знакомство с автором. Олег Кургузов «Солнечный 

писатель» 

- урок-знакомство с автором. Николай Сладков «В лес по 

загадки» 

- по сказкам Х.-К.Андерсена 

-  

 

октябрь 

ноябрь 

декабрь 

 

январь 

 

апрель 

 

5.3 часы чтения в течение года 

5.4 предметные, художественные, фотовыставки: 

- выставка рисунков учащихся 2а кл по книге Мишель 

Кнудсен  «Лев в библиотеке» 

- выставка репродукций картин С. Писахова, русского 

писателя и художника  

- выставка репродукций плакатов 1945 года о Великой 

отечественной войне 

- выставка репродукций картин В.А.Серова, русского 

художника 

в течение года 

октябрь 

 

ноябрь 

 

апрель-май 

 

февраль 

  

5.6 литературные игры: 

- по сказке П.П.Ершова «Конёк-горбунок» (3а кл) 

- литературно-географическая игра «По следам 

Робинзона» 

- «Эрудит –тир»: познавательная игра для уч-ся 4-х кл. 

 

март 

апрель 

 

апрель 

5.7 оказание услуг по ксерокопированию педагогам и 

учащимся 

в течение года 

5.8 работа с выпускниками июнь 

5.9 выдача книг для чтения по программе на лето июнь 

5.10  работа с учителями по сдаче литературы июнь 



6. Информационная работа 

 Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным 

обеспечением: 

6.1 педагогических работников: 

- совместная работа по составлению заказа на учебную 

литературу 

- информирование о новых поступлениях в библиотеку 

 

- составление календаря памятных дат 

 

в течение года 

 

при 

поступлении 

сентябрь 

6.2 учащихся: 

- подбор и рекомендация художественной литературы для 

индивидуального чтения учащихся 

 

в течение года 

6.3 подготовка информации для «Странички библиотекаря»  

и размещение на школьном сайте 

в течение года 

6.4 информационные выставки: 

- день рождения буквы Ё (29 ноября) 

- к 60-летию первого выхода человека в космос (18 марта 

1965 советский космонавт Алексей Леонов) 

 

 

ноябрь 

март 

6.5 составление плана-графика обмена учебников май 

 

7. Повышение квалификации 

  

7.1 освоение информации из профессиональных изданий и 

опыта работы других библиотек 

в течение 

года 

7.2 совершенствование традиционных и освоение новых 

библиотечных и информационных технологий  

в течение 

года 

7.3 участие в онлайн-конкурсах  для библиотечных и 

педагогических работников 

в течение 

года 
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